INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2022

Sefior

CRISTHIAN NEFTALI CALDERGN SANTIZO
Viceministro de Cultura

Minislerio de Culluta y Deportes

Su despacho.

Estimado seficr Viceministro
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle ml informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo cel Contratista: RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO CuUk: 3012785870101

Nimero de contrato: DGA-029-68-2022 Acuerdo Ministeri 9-2022

Servicios: TECNICOS Nit dei Contratista: SBET54TS

Ndmero de Factura: 4234366652 Serie: 13ASEEAE

Honorarios Mensuales: ©5,080.00 Pericdo del informe: Febrero

Monto Total del Contrato Q59,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31112r2022
Unidad Administrativa donde presta  CORO NACIONAL DE

los servicios: GUATEMALA

Cbjetivos del Contrator
“LA TECNICO™ se compromete 2 prestar sus servicios TECNICOS para of CORO NACIONAL
DE GUATEMALA DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con ameglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Senvcios Técnicos que se describen a
confinuacion, sin ser estas limitativas, sine uni b iat

Desamulic Ordenado de Actividades:

a) Apoyé aentregarinformacion autorizada a las personas exiernas o intemas del Coro Nacional de Guatemala.

b) Apoyé 2 atender llamac Gnicas y darlas 2 quien da y/o tomar jes del Coro Nacional de G

€) Apoys para recibir, distiibuir y clasificar la comespondencia que se envia y se recibe diariamente del Coro Nacional de Guatemala.

Q Apoye en la elab: én de corresp y otres d por los puestes de Asistente Arlistico Ill, Asistente Admi ive U, A Admini: 1II, que son ¢ para el buen
funcionamiento administrativo y artistico del Coro Nacional de Guatemala.

e} Brindé apoyo para redactar @ imprimir cartas, oficios, informaes y demas documentos que se le solicitan, por parte del persanai administrative y artigtico del Coro Nacional de Guatemala.

f)  Apoye con lalogistica (i d: datorios, seguimiento y clras actividades) en la organizacién de los conclertos y actividades que realice el Coro Nacional de Guatemas.

g) Apoyé a gestionar los procedimientos de permisos y ausenclas del personal del Coro Nacional de Guatemala.
h) Brindé apoyo para asesorar al personal adminisirativo de nuevn ingreso del Coro Nacional de Guatemala.

i)  Apoyé en la aclualizacion constante de I2 agenda de actividades del Presidente de la Junta Directiva dal Coro Nacicnal de Guatemaia.

) Apoyeal i de los pi i y arlisticos que se realicen en el Coro Nacional de Guatemala.
K} Serealizé actividades afines a su trato
RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO LIC. JOSE FERNANDO AGUILAR FERRER
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua Jos Senvicios
(segin Clausula de conl écigna Primera)

2

Firma y sello de la Autofidd qug Evalua los Servicios
(segin Clausul: cantratg: Décima Primera)
Lic. José Begnands Aguilar Ferrer

PRESJIDENTEDEL
JUNTA DIRECTIVA
CORC NACICNAL DE GUATEMAL




